TRƯỜNG TIỂU HỌC TÂN NHỰT
LỊCH CÔNG TÁC CÁN BỘ QUẢN LÝ

Tuần: 1 (Thời gian: 14/8/2017 đến 19/8/2017)
	THỜI GIAN
	Hiệu trưởng

( Đoàn Thị Yến Vân)
	P.Hiệu trưởng
(Võ Thanh Tâm)

	Thứ Hai 14/8/2017
	Sáng
	Tổ chức cho học sinh tựu trường.
Đi khu phụ kiểm tra ổn định học sinh tựu trường.
	- Tập trung học sinh. Nắm số liệu học sinh các lớp. Xếp lớp
- Tiếp nhận và giải quyết nhập học lớp 1 và chuyển đến.

	
	Chiều
	· -Họp liên tịch
	-Họp liên tịch 

	Thứ ba 15/8/2017
	Sáng
	· -Kiểm tra hồ sơ học sinh lớp 1

- Tiếp nhận và giải quyết nhập học lớp 1 và chuyển đến.
	- Lập thời khóa biểu 


	
	Chiều
	Hướng dẫn nhân viên sữa chữa chống dột , Kiểm tra hệ thống cống nước.
	- Trực tuyển sinh

Kiểm tra hệ thống cống nước.

	Thứ tư 16/8/2017
	Sáng
	Giải quyết hồ sơ chuyển đi, chuyển đến
	- Tiếp nhận và giải quyết nhập học lớp 1 và chuyển đến.

	
	Chiều
	Họp tổ văn phòng
	- Báo cáo học sinh chưa ra lớp cho GV CTPC đi vận động

	Thứ năm 17/8/2017
	Sáng
	Đi khu phụ
	- Tiếp nhận và giải quyết nhập học lớp 1 và chuyển đến.

	
	Chiều
	Lập kế hoạch
	

	Thứ sáu 18/8/2017
	Sáng
	- Tiếp nhận và giải quyết nhập học lớp 1 và chuyển đến.
	Báo cáo số liệu đầu năm

	
	Chiều
	- Họp ở Ủy ban xã về công tác giáo dục
	- Tiếp nhận và giải quyết nhập học lớp 1 và chuyển đến.

	Thứ bảy 19/8/2017
	Sáng
	Học lớp Trung cấp chính trị
	

	
	Chiều
	Học lớp Trung cấp chính trị
	


